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Die Vorgangsbeschreibung

1  Zeige die richtige Reihenfolge für das Erstellen einer Vorgangsbeschreibung auf.

2  Bestimme, welche Anrede in der jeweiligen Vorgangsbeschreibung verwendet wurde.

3  Gib an, auf was du in den einzelnen Teilen einer Vorgangsbeschreibung achten musst.

4  Untersuche die Vorgangsbeschreibung und bestimme die richtig formulierten Abschnitte.

5  Gib die Vorgangsbeschreibung in der korrekten Reihenfolge wieder.

6  Zeige, worauf du bei der Überarbeitung einer Vorgangsbeschreibung achten musst.

+  mit vielen Tipps, Lösungsschlüsseln und Lösungswegen zu allen Aufgaben

Das komplette Paket, inkl. aller Aufgaben, Tipps, Lösungen und Lösungswege
gibt es für alle Abonnenten von sofatutor.com
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Zeige die richtige Reihenfolge für das Erstellen einer
Vorgangsbeschreibung auf.
Bringe die Arbeitsschritte in die korrekte Reihenfolge.
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Zeige die richtige Reihenfolge für das Erstellen einer
Vorgangsbeschreibung auf.

1. Tipp

Du beginnst selbstverständlich mit dem Titel deiner Vorgangsbeschreibung.

2. Tipp

Wenn du deine Vorgangsbeschreibung fertig geschrieben hast, solltest du am Ende noch einmal eine
Kontrolle einplanen.

Unsere Tipps für die Aufgaben
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Zeige die richtige Reihenfolge für das Erstellen einer
Vorgangsbeschreibung auf.

Lösungsschlüssel: E, D, B, C, A

Für eine gelungene Vorgangsbeschreibung ist es wichtig, dass du auf den korrekten Aufbau achtest. Du
beginnst mit einer passenden Überschrift. Hier wählst du eine Überschrift, die genau angibt, was du im
Anschluss beschreiben möchtest. Es folgen:

Die Einleitung: Hier erwähnst du notwendige Materialien/Zutaten unter Verwendung von Fachbegriffen
und genauen Maßangaben. Auch ein Hinweis zu den Vorbereitungen kann eingefügt werden.

Der Hauptteil : Hier musst du Schritt für Schritt vorgehen und auf die richtige zeitliche Reihenfolge
achten, damit der Vorgang exakt nachgemacht werden kann. Passende Satzanfänge können helfen,
den/die Leser*in zu lenken.

Der Schluss: Hier kannst du weitere (notwendige) Tipps und Hinweise einfügen.

Vergiss abschließend nicht die Überarbeitung: Hier überprüfst du noch einmal den korrekten Aufbau, die
zeitliche Reihenfolge und die Verwendung von sinnvollen Absätzen. Kontrolliere außerdem, ob du auch
wirklich überall das Präsens verwendet hast sowie eine einheitliche Anrede (Du-/Sie-/Man-Form).

Lösungen und Lösungswege für die Aufgaben
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